DECISAO N.° 021/2019.

Altera as disposi¢cdes sobre a concessado de
adiantamento de fundos para despesas de
pronto pagamento, de cunho eventual e
sigilosas no ambito Conselho Regional de
Odontologia de Minas Gerais.

O Plenario do Conselho Regional de Odontologia de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO os arts. 68 e 69 da Lei n°® 4.320, de 17 margo de 1964, a
qual estatui normas gerais de direito financeiro;

CONSIDERANDO os arts. 74, 80, 81 e 83 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de
fevereiro de 1967, o qual dispde sobre a organizagdo da Administragéo Federal;

CONSIDERANDO os arts. 45 a 47 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, com redacgdes posteriores, que dispée sobre pagamento de despesas por
suprimento de fundos;

CONSIDERANDO o previsto no paragrafo unico do artigo 60 da Lei
n.° 8.666/1993;

CONSIDERANDO o Decreto n® 9.412, de 18 de junho de 2018, que atualiza
os valores das modalidades de licitagdo de que trata o art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993;

CONSIDERANDO a importancia de aprimorar e simplificar o processo de
trabalho institucional inerente a gestéo de suprimento de fundos;

CONSIDERANDO os estudos e pareceres do Tribunal de Contas da Unido
inerentes a suprimento de fundos, constantes dos processos TC 033.884/2015-3 e TC
016.035/2017-8;

CONSIDERANDO o disposto no Acérddo TCU Plenario n. 2.557/2009;

CONSIDERANDO a necessidade de dirimir duvidas sobre os limites do
suprimento de fundos expostos na Decisdo 016/2019;

CONSIDERANDO a decisdo do plenario na reunido deliberativa do dia 10 de
outubro de 2019.

DECIDE:

Art. 1° - A concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de suprimento de
fundos, no ambito do CRO-MG, obedecerdo as disposicdes desta Decisdo observada a
legislagdo de regéncia da matéria.




CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 2° - O ordenador de despesas podera autorizar, em casos excepcionais,
pagamento de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacéo,
mediante concessédo de suprimento de fundos.

Paragrafo GUnico. E vedada a concessdo de suprimentos de fundos para
realizagéo de despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de planejamento em razéo de
sua previsibilidade, devendo submeter-se aos procedimentos normais de aplicagédo
consoante a legislagdo em vigor.

Art. 3° - S8o passiveis de realizagéo por meio de suprimento de fundos os
seguintes pagamentos:

I - despesas em viagens e com servicos especiais, que exijam pronto
pagamento em espécie;

Il - despesas de pequeno vulto;

Il - outras despesas eventuais consideradas urgentes e inadiaveis,
autorizadas pelo Presidente ou Plendrio do CRO-MG, desde que devidamente justificada,
pelo ordenador de despesas, a inviabilidade de sua realizagdo pelo processo normal de
despesa publica.

§ 1° No caso do inciso | para despesas em viagens, deve-se observar, no que
couber, o regramento relativo a concesséo de diarias e passagens, nos termos definidos na
Decisdo n.° 01/2019 do CRO-MG.

§ 2° Na hipotese dos incisos Il e Ill deste artigo, a concesséo para aquisicéo
de material de consumo fica condicionada a:

I - inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, depésito do material
ou a adquirir e;

Il - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagéo econdmica de estocagem
do material;

Art. 4° E vedada a concess3o de suprimento de fundos para aquisigéo de:
I - material permanente ou outra mutagdo patrimonial, classificada como
despesa de capital.

Paragrafo anico. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo
ordenador de despesas, em processo especifico, o Presidente ou o Plenario do CRO-MG
podera autorizar a aquisigdo, por suprimento de fundos, de material permanente de pequeno
vulto.

Art. 5° O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na
dotagdo prépria as despesas a realizar.



CAPITULO I
DO LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 6° O limite maximo para concessao de suprimento de fundos serd de R$
8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), conforme expresso no paragrafo (nico do art. 60 da
Lei Federal 8.666/93, observada a atualizagdo de valores promovida pelo Decreto n® 9.412,
de 18 de junho de 2018.

Art. 7° Os limites maximos para cada despesa de pequeno vulto serédo de:

§ 1° Limite méximo para a realizagéo de cada despesa de pequeno vulto a ser
utilizado para outros servicos e compras em geral o valor de R$ 440,00 (quatrocentos e
quarenta reais).

§ 2° Limite maximo para a realizagdo de cada despesa de pequeno vulto ser
utilizado na execugdo de obras e servicos de engenharia o valor de R$ 825,00 (oitocentos e
vinte e cinco reais).

§ 3° Os limites de que tratam o § 1° e § 22 do caput do art. 7° equivalem
respectivamente a 0,25% (zero vinte e cinco por cento) dos valores estabelecidos na alinea
"a" dos incisos | e |l do art. 23 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, conforme portaria do
Ministério de Economia n° 95, de 19 de abril de 2002

§ 4° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério
para adequagao ao limite da despesa de pequeno vulto.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 8° - A concessdo de suprimentos de fundos sera realizada pelo
Ordenador de despesas do CRO-MG, mediante requerimento dos funcionarios oriundos da
carreira ou detentores de cargos em comissédo, que, impulsionados por situacées fatidicas
que justifiquem o uso do suprimento de fundos, podem requisitar a realizagdo de despesas.

§ 1° - O requerimento mencionado no caput deve ser enviado & Geréncia
Geral com antecedéncia minima de cinco dias uteis do inicio do periodo de aplicago.

§ 2° - Nos casos em que a referida demanda emanar de um setor que dispbe
de um chefe ou responséavel, esse deve anuir expressamente na solicitagéo.

§ 3° - Os requerimentos devidamente datados e assinados devem apontar as
situagdes excepcionais, bem como as devidas justificativas pertinentes a solicitagdo.

§ 4° - Os requerimentos de suprimento de fundo devem ser inseridos em
processo administrativo protocolado para cada concessao de suprimento de fundos.



Art. 9 - Considera-se Agente Suprido o funcionario responsavel pela

aplicacdo do adiantamento recebido e posterior prestagéo de contas, o qual serd designado
por meio de ato normativo proprio.

Art. 10 - Do ato de concesséao de suprimento de fundos deverdo constar, pelo

menos, as seguintes informagdes:

| - data da concessao;

Il - fundamento legal,

lll - atividade e natureza da despesa;

IV - finalidade, segundo os incisos do art. 3° desta Resolugéo;

V - forma de pagamento do suprimento;

VI - nome completo, cargo e matricula do suprido;

VII - valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;
VIII - prazo para aplicagao;

IX - prazo para prestagéo de contas;

X - nimero do respectivo processo de concessao e;

Xl - nome completo e fungdo de confianga do funcionario responsavel pela

autorizagé@o da concesséo.

Paragrafo Gnico - O ato de concessdo devera ser publicado no Portal da

Transparéncia do CRO-MG.

alcance.

instrumento;

Art. 11 - N&o podera ser concedido suprimento de fundos a funcionario:
| - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na prestagao de contas de suprimento;

Il - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas;

V - gestor financeiro;

VI - responsavel pelo almoxarifado e;

VIl - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em

Paragrafo Gnico — Sera declarado em alcance o funcionario que:
| - Deixar de prestar contas nos prazos fixados nesta Decisao;

Il = Aplicar recursos em dissonancia com a legislagdo vigente e com esse

Il = Der causa ou prejuizo ao erario.
Art. 12 - E vedada a concesséo de suprimento de fundos:

| - a pessoas que ndo sejam funcionarios do CRO-MG;




Il - para aplicagdo em periodo superior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
emissao da Ordem Bancaria e;

lll - com prazo de aplicagéo apos o exercicio financeiro correspondente.

Art. 13 - O suprimento de fundos nédo podera ter aplicagdo diversa daquela
especificada no ato de concessédo e na nota de empenho.

CAPITULO IV
DA TRAMITAGAO DO PROCESSO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 14 — Os requerimentos de suprimento de fundos devem ser dirigidos a
Geréncia Geral do CRO-MG, pleiteando uma importancia previamente estabelecida e
informando a finalidade e justificativa do aditamento, bem como o prazo previsto para essa
execugao.

Art. 15 - Em tempo, a referida solicitagao deve vir assentida pelo responsavel
pela Delegacia Regional ou responsavel pelo Setor Financeiro quando o pedido emanar da
sede do CRO-MG.

Art. 16 - Apds andlise prévia e deferimento do Ordenador de Despesas, o
requerimento sera direcionado ao Setor Contabil para verificagdo de disponibilidade
orgamentaria e, em caso de dotagdo na rubrica, sera efetuado o respectivo empenho e
posterior envio para pagamento.

Paragrafo tnico - Em caso de indisponibilidade de dotagéo orgamentaria, o
pedido serd denegado e o solicitante devidamente informado sobre a negativa.

CAPITULO V
DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS

Art. 17 - A utilizagdo dos recursos somente serd aplicavel para pagamentos
0s quais a submissdo ao processo ordindrio de compras e pagamento seja considerado
inviavel.

Art. 18 - A inviabilidade apontada no artigo anterior sera constatada nos
seguintes casos:

I - despesas de pequeno vulto, ndo decorrentes de contratos vigentes,
observados os limites fixados;

Il - realizadas em viagem a servico, desde que previamente autorizadas pelo
Ordenador de Despesas;

lll - outras de carater excepcional e/ou urgente, observados os limites fixados;




CAPITULO VI
DESPESAS DE CUNHO EVENTUAL E SIGILOSAS

Art. 19 - Considera-se eventuais as despesas apontadas como urgentes e
inadiaveis, as quais submetidas ao procedimento ordinario de compras ensejem prejuizos a
Autarquia ou embora fosse desejavel e mais econémico, em virtude da eventualidade e da
necessidade do pronto pagamento, ndo é possivel exigir que determinadas etapas do
processo normal de aplicagdo sejam executadas antes de se efetivar o dispéndio.

Art. 20 - A concesséo de suprimentos de fundos para despesa considerada
eventual prescinde de justificativa pelo ordenador de despesas/solicitante quanto a
inviabilidade de sua realizagéo pelo processo normal de aplicagdo, bem como autorizagéo
do Presidente ou do Plenario do CRO-MG.

Art. 21 - Despesas sigilosas sdo aquelas que se submetem temporariamente
a restricdo de acesso publico, em decorréncia da imprescindibilidade de assegurar o
interesse publico, as agdes estratégicas e de fiscalizagdo do CRO-MG.

Art. 22 - A concessdo de suprimentos de fundos para despesas sigilosas
prescinde de autorizagéo do Presidente ou do Plenario do CRO-MG, sempre que constatado
que embora seja possivel € menos oneroso, em razao do sigilo, ndo é desejavel trazé-los
para o processo normal.

Art. 23 - Toda despesa a ser realizada em carater sigiloso devera ser
autorizagéo do Presidente ou do Plenario do CRO-MG, mediante previsdo de dotagéo
orgamentaria especifica.

Art. 24 - O valor limite de concesséo de suprimento de fundos para despesa
de cunho eventual e sigilosa é de 5% do valor previsto no inciso Il do art. 23 da Lei n.°
8.666/1993.

CAPiTULO VII
DESPESAS REALIZADAS EM VIAGEM

Art. 25 - Sdo consideradas despesas em viagem passiveis de pagamento
por meio de suprimentos de fundos, aquelas consideradas indispensaveis para alcangar o
objetivo e que exijam pronto pagamento.

Art. 26 — As despesas com viagens ndo se sujeitam aos limites individuais de
despesas de pequeno vulto, entretanto os limites gerais para concessdo do adiantamento
devem estar em consonancia com o previsto no art. 6° desta Decisé&o.

Art. 27 - Serdo consideradas despesas em viagem que podem ser
suportadas pelo suprimento de fundos:
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| - Aquisicdo de materiais e servigos indispensdveis para a consecugdo dos
trabalhos, tais como: material grafico, cépias reprograficas e outros;

Il - Despesas com transporte e locomogéo, desde que nédo realizadas por
meios oficiais e que ndo estejam contempladas pelas didrias, tais como: passagens de
énibus intermunicipal e/ou interestadual, locacdo de veiculos, estacionamentos, pedagios,
combustiveis, pequenos reparos nos pneus e no veiculo.

Art. 28 - As referidas despesas devem ser visadas e referendadas pelo
responsavel pelo setor que originou a demanda e, na falta e/ou inexisténcia dessa, pelo
Ordenador de Despesas, previamente a prestacédo de contas, sob pena de serem glosadas.

CAPITULO Vil
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 29 - A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo Agente Suprido,
no respectivo processo autuado para concessdo de suprimento de fundos e comprovacéo
dos gastos, nos 10 (dez) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagédo, para
aprovagao, observando as formalidades intrinsecas e extrinsecas que devem revestir a
documentacgéo.

Paragrafo Gnico - Em caso de ndo observagao no disposto no artigo acima, o
funcionario sera notificado para, em um prazo de 02 dias Uteis, disponibilizar referida
prestagdo, sob pena de ser declarado “Em Alcance”, sem prejuizo as sangdes
administrativas cabiveis.

Art. 30 - A prestacdo de contas deve ser realizada no processo autuado para
concessao, nos termos do § 4° do art. 8° desta Decisdo, e sera constituida dos seguintes
elementos:

| - portaria de nomeacgao do Agente Suprido vigente;
Il - recibo do numerario entregue;
Il - relagdo de documentos

IV - documentos organizados em ordem cronolégica e devidamente
numerados, cujos produtos e/ou servigos tenha seu recebimento atestado por funcionario do
CRO-MG e cuja justificativa esteja expressa no proprio documento ou termo anexo e, no
caso de delegacias regionais, conter carimbo e rubrica do delegado responsavel.

V -depésito na conta corrente do CRO-MG, no caso de eventuais
reembolsos.

VI - relatério de prestacdo de contas, dirigida ao presidente do CRO-MG,
assinado pelo responsavel pela delegacia regional, sugerindo quitagéo dos débitos.
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Art. 31 - Na prestagdo de contas, ndo serdo aceitos, documentos com datas
anteriores ao prazo de utilizagdo do suprimento de fundos, exceto os casos de reembolso,
expressamente autorizados pelo Ordenador de Despesas.

Art. 32 - Na prestagdo de contas, ndo serdo aceitos, em hipdtese alguma,
documentos com datas posteriores ao prazo de utilizagdo do suprimento de fundos, bem
como o valor aplicado ndo podera ultrapassar o numerario entregue.

Art. 33 - Documentos de dimensdes reduzidas devem ser colados em papel
oficio, bem como documentos emitidos em papéis e termos sensiveis devem estar
acompanhados de uma copia reprografica.

Art. 34 - Serdo aceitos, para fins de prestagdo de contas, somente
documentos que atendam o disposto na legislagdo vigente e que sejam considerados como
documentos habeis, formais e passiveis de contabilizagdo.

Art. 35 - Compreende-se por documentos habeis, formais e passiveis de
contabilizagéo as notas fiscais, os cupons fiscais, os recibos, os recibos de pagamento a
auténomos (RPA) — na forma da lei — e os documentos auxiliares de nota fiscal eletronica
(DANFE), desde que atendam aos requisitos dispostos abaixo:

| - estejam emitidos em nome do CRO-MG;

Il - sejam documentos originais ou documentos cuja autenticidade possa ser
verificada eletronicamente pela internet;

lll - contenham a discriminagdo da despesa de forma clara e precisa, sendo
vedadas denominagdes genéricas ou abreviagdes que inviabiliza a correta identificagio da
natureza dessa despesa;

IV - os documentos ndo devem conter rasuras, borrées ou entrelinhas, bem
como n&o condizer com os reais produtos e servigos prestados;

V - os recibos serdo aceitos somente se emanados por pessoa juridica, a qual
esta desobrigada a emisséo de documento fiscal por forca de lei;

VI - o pagamento de servigos realizados por pessoas fisicas sera mediante a
emissdo de RPA, com as retengdes e recolhimentos de contribuigcdes previdenciarias e de
impostos devidos;

VIl - Contenham, no corpo do documento ou em documento apartado e
anexo, exposicdo de fatos que justifiquem a necessidade excepcional e/ou urgéncia para
realizagdo das despesas.

Art. 36 - As despesas comprovadas sem observar os critérios estabelecidos
serdo consideradas como ndo conformes e o funciondrio notificado a proceder a devida
regularizacdo, sob pena de glosa.

Art. 37 - Encerrada a prestagdo de contas, essa deve ser remetida ao Setor
Financeiro do CRO-MG para diligéncias no sentido de verificar e oferecer, a luz da
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legislagdo vigente, informagdo acerca da regularidade ou indicagdo das falhas ou
irregularidades existentes.

Art. 38 - Estando regulares as contas apresentadas, estas serdo
encaminhadas ao Ordenador de Despesas que oferecerd a quitagdo ao Agente Suprido e
posteriormente remeterd ao Setor Contabil para as baixas, registros pertinentes e
classificagcdo de acordo com elementos de despesas adequados.

Art. 39 — No caso em que as contas apresentarem irregularidades, o Setor
Financeiro procedera a notificagdo, devidamente fundamentada, ao Agente Suprido,
pleiteando as corre¢des que julgarem oportunas.

Art. 40 - Ocorrendo o saneamento das contas o Setor Financeiro aplicara o
disposto no art. 28 desta Decisdo.

Art. 41 - Persistindo a pendéncia ndo sanada, a prestacdo de contas sera
encaminhada ao Ordenador de Despesas que deliberara sobre o mérito ora discutido.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 42 - Podera ser concedido adiantamento de fundos ao funcionario efetivo
ou detentor de cargo em comissdo, mediante Portaria especifica para essa finalidade, em
limite adequado aos gastos previstos no adiantamento, observados os requisitos previstos
nesta Decisao.

Art. 43 - Estara impedido de receber Suprimento de Fundos o funcionario que
se encontrar:

| - respondendo inquérito/processo administrativo;

Il - declarado em alcance;

lll - responsavel por dois adiantamentos;

IV - em atraso com apresentagdo de prestagéo de contas;
V - em férias, de licenga ou afastado.

Art. 44 - Cabera ao Agente Suprido observar as exigéncias legais no que
concerne a retengdo de tributos federais, estaduais e municipais, inclusive encargos

relativos a servigos prestados por pessoas fisicas (INSS e IRRF).

Art. 45 - Os recolhimentos mencionados no artigo anterior devem ser
realizados impreterivelmente durante a competéncia a qual o adiantamento refere-se, tendo
como data limite o vencimento do imposto ou Ultimo dia do prazo deste adiantamento — o
que ocorrer primeiro.

Art. 46 - No ato da recepgéo e/ou confecgdo dos documentos comprobatérios
de despesas, o Agente Suprido deve, sempre que julgar conveniente e oportuno, diligenciar




ao Setor Financeiro e Contabil para verificar quanto a obrigatoriedade de efetuar ou néo
retengdes, destaques e recolhimentos das verbas de natureza tributaria incidentes sobre as
operagdes realizadas.

Art. 47 - A realizagdo das despesas por meio de suprimento de fundos ndo
poderd, em hip6tese alguma, suportar transagdes que possam ser submetidas ao rito
ordinario de compras e pagamento, bem como para:

| - aquisicdo de material permanente;
Il - aquisi¢do de materiais, cuja condi¢do de pagamento seja parcelada;

Il - diluigdo de compras e/ou aquisicdo de servicos com o intuito de
fraciona-los;

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48 - Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicagéo
precisa dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de contabilizagéo e
reinscricéo da respectiva responsabilidade pela sua aplicagdo em data posterior, observados
0s prazos assinalados pelo ordenador da despesa.

Art. 49 - Ficam vetados gastos em um Unico exercicio e para idéntico
subelemento de despesa, cujo valor total ultrapasse os limites dos incisos | ou Il do art. 24
da Lei Federal n°® 8.666/1993, evitando o fracionamento de despesa.

Art. 50 - Os casos omissos serdo apreciados e deliberados pelos
Conselheiros, em reunido plendria que discorre sobre matérias administrativas, devendo ser
fundamentados, instruidos dos documentos necesséarios para o correto entendimento do
caso concreto e direcionados a Geréncia Geral para inclusdo em pauta.

Art. 51 - Revoga-se a Decisdo CROMG n° 016/2019.
Art. 52 - Esta Deciséo entrara em vigor na data de sua aprovagéo.

Belo Horizonte, 10 de outubro de 2019.

‘ :" =
Albérto Magng da Rocha Si ) Raphael Castro Mota
Presidente  ~ cretario
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